Thiiringer
Verwaltungsschule

20 Allgemeines Verwaltungsrecht

Zielgruppe

lhr Nutzen

Inhalt

NEU 20000 Seminarreihe Basiswissen Offentliche Verwaltung

Neu- und Quereinsteigende der Kommunal- und Landesverwaltung Thiringen, die sich
fur ihren Berufsalltag in der 6ffentlichen Verwaltung die notwendigen Grundkenntnisse
in zentralen Fachgebieten und sog. Querschnittsfachern aneignen mussen.

Neu in der Verwaltung Tétige erhalten hier ein erstes "Handwerkszeug", um sich in
ihrem Arbeitsbereich in einer Behdrde zu orientieren.

Die Seminarreihe "Basiswissen Offentliche Verwaltung" vermittelt die nétigen
Basiskenntnisse zu Organisation, Verwaltungsablaufen und rechtlichen Vorgaben
einschlie3lich der Methodik der Rechtsanwendung. Der Facherkanon erstreckt sich tiber
Grundlagen- und Querschnittsfacher, einschlielich des Kommunal- und
Haushaltsrechts sowie Uber die wichtigsten Bereiche des Allgemeinen
Verwaltungsrechts. Der Gesamtumfang der Seminarreihe betragt 80
Unterrichtseinheiten, die in 5 Seminarmodulen an 10 Unterrichtstagen vermittelt werden.

Lehrinhalt (Stunden)

Modul 1 (8) - S 28004
Einfihrung in das Recht / Methodik der Rechtsanwendung

I. Einfuhrung in das Recht

- Uberblick tiber das Recht

- Rechtsetzung und Rechtsprechung

- Rechtsbereiche

- Rangordung der Rechtsquellen

- Abgrenzung der Rechtsquellen zu den Nichtrechtsquellen

- Zitieren von Rechtvorschriften, Verwaltungsvorschriften, Rechtsprechung und
Schrifttum

Il. Praktische Rechtsanwendung

Modul 2 (16) - S 50001
Grundlagen Verwaltungsorganisation

Verwaltungsorganisation

- AuRerer und innerer Aufbau der Verwaltung

- Stufen der Verwaltung

- Gliederung

Akte, Vorgang und Vermerk - Grundlagen des Verwaltungshandelns
- Schriftguterstellung

- Schriftgutverwaltung

- Sprachgestaltung

Modul 3 (24) - S 20010 und 20008
Grundlagen Allgemeines Verwaltungsrecht

- Die Systematik des Verwaltungsrechts
- Verwaltungsakt und Bescheid

- Rechtswidrige Verwaltungsakte

- Aufhebung von Verwaltungsakten
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- Vollstreckung von Verwaltungsakten
- Das System des Widerspruchsverfahrens

Modul 4 (16) - S 22001
Grundlagen Kommunalrecht

Kommunale Strukturen in Thiringen

- Inhalte der kommunalen Selbstverwaltungsgarantie
- Aufgaben der Gemeinden

- Verfassung und Verwaltung der Gemeinde

- Erlass von Satzungen (Uberblick)

- Kommunalaufsicht

- Recht der Landkreise

Modul 5 (16) - S 30001
Grundlagen Haushaltsrecht (Kameralistik)

- Rechtsgrundlagen im kameralen Haushaltsrecht
- Haushaltsgrundsétze

- Haushaltsplan

- Bewirtschaftung des Haushaltsplans

Abschluss Wurden alle finf Module absolviert, erhalten die Teilnehmenden ein Zertifikat
"Basiswissen Offentiche Verwaltung". Der Besuch der einzelnen Module ist iiber einen
Zeitraum von bis zu zwei Jahren moglich.
Termin Modul 1: vsl. Mai 2027
Modul 2: 14.09. - 15.09.2027
Modul 3: 30.08. - 01.09.2027
Modul 4: 25.10. - 26.10.2027
Modul 5: 08.11. - 09.11.2027
jeweils 9:00 - 16:00 Uhr
Dauer 10 Tag(e) (80 Unterrichtsstunden)
Ort Weimar
Unterlagen VSV Thiringen oder eine vergleichbare Gesetzessammlung bitte mitbringen.
Gebihr 2000,00 € fur Mitglieder

Anmeldeschluss

Organisation

2400,00 € fur Nichtmitglieder

Sofern das Gebihrenaufkommen eines Seminars die tatsachlich mit der Durchfiihrung
verbundenen Kosten nicht deckt, kénnen kostendeckende Gebthren im Einzelfall
festgesetzt werden.

bis 14 Tage vor Lehrgangsbeginn

Viktoria Seidl 03643 207-124



