Die Stadt Rudolstadt sucht zum 01.09.2027

Fachangestellte fiir Medien- und Informationsdienste - Fachrichtung
Bibliothek (m/w/d)

Als Fachangestellte/r fur Medien- und Informationsdienste beschaffst du in der
Stadtbibliothek Rudolstadt Bulcher, Zeitschriften und andere Medien. Diese
Medien werden dabei von dir systematisiert und rechnergestitzt erfasst. Du
entleihst Medien, beratst die Nutzer, pflegst und Kkontrollierst die
zuruckgegebenen Medien. In der Bibliotheksverwaltung wirkst du bei der
Stammdatenpflege, dem Ausstellen von Benutzerausweisen und im Mahn- und
Rechnungswesen mit. In der Offentlichkeitsarbeit vermarktest du das
umfangreiche und vielfaltige Angebot der Stadtbibliothek. Durch die Organisation
und Vorbereitung von Bibliotheksveranstaltungen tragst du aktiv zum
Freizeitangebot in der Stadt Rudolstadt bei und schaffst Lern- und
Begegnungsorte.

Die theoretische Ausbildung findet im Staatlichen Bildungszentrum
Sondershausen im Blockunterricht statt. Die praktische Ausbildung wird in der
Bibliothek, der Historischen Bibliothek und dem Stadtarchiv der Stadt Rudolstadt
absolviert.

Das solltest du mitbringen:

guter Realschulabschluss, Abitur oder Fachschulabschluss
gute Noten in Deutsch

breites und vielseitiges Interesse an Literatur
guter schriftlicher und mundlicher Ausdruck
umfassende Allgemeinbildung
Ordnungsverstandnis und sorgfaltige Arbeitsweise
Hilfsbereitschaft im Umgang mit Menschen

Team- und Kommunikationsfahigkeit

sicheres und korrektes Auftreten

Bereitschaft zur Tatigkeit an Wochenenden
Interesse an einer Arbeit im offentlichen Dienst

Wir bieten dir:

e €ine attraktive Ausbildungsvergutung nach dem TVAG6D

Lehnert, Karolin



(Ausbildungsentgelt im ersten Lehrjahr in Hohe von 1368,26 €)

« eine interessante und abwechslungsreiche Ausbildung in einer reizvollen,
kulturell gepragten Kleinstadt

« einen Urlaubsanspruch von 31 Tagen im Kalenderjahr

« eine Ausbildung in einem zukunftssicheren, verantwortungsbewussten und
vielfaltigen Beruf

Die Stellen sind fur jeden gleichermal3en geeignet, unabhangig vom Geschlecht,
kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung oder sexueller
Identitat. Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei gleicher
Eignung nach den Bestimmungen des SGB IX bevorzugt berucksichtigt.

Bewerbungen werden bis zum 30.11.2026 unter der ID-Nr. 2026-0027
ausschlielBlich Uber wunser Stellen- und Bewerberportal jobs.rudolstadt.de
berucksichtigt. Formuliere bitte ein Bewerbungsschreiben und lade dieses
zusammen mit dem Lebenslauf, den relevanten Zeugnissen und Unterlagen, die
du far erforderlich haltst im Stellen- und Bewerbungsportal hoch. Die
elektronischen Dokumente mussen als eine Datei im pdf-Format vorliegen und
durfen die Gesamtgrolke von 15 MB nicht Uberschreiten. Wir freuen uns auf
Deine Bewerbung!

Nach einer internen Vorauswahl erfolgt ein Einstellungstest, welcher im
Dezember 2026 online durchgefuhrt wird. Danach erfolgt ein
Bewerbungsgesprach, welches am 18.02.2027 stattfindet.

Durch die Bewerbung entstehende Kosten werden nicht erstattet.

Mit der Abgabe der Bewerbung willigst du in eine Speicherung deiner
personenbezogenen Daten wahrend des Bewerbungsverfahrens ein. Ein
Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit moglich. Bitte informiere dich Uber die
Verarbeitung der personenbezogenen Daten durch die Stadt Rudolstadt im
Rahmen des Verfahrens zur Stellenbesetzung auf unserer Internetseite.
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