BJENA LICHTSTADT.

Ihre MISSION: ,,Digitale Finanzprozesse von morgen gestalten “
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Sie wollen Verantwortung fiir einen sicheren, modernen Zahlungsverkehr tibernehmen und die Digitalisierung der Stadtkasse
aktiv vorantreiben? Dann unterstiitzen Sie uns mit lhrer Expertise im Fachdienst Finanzen der Stadtverwaltung Jena, zunachst
befristet bis zum 31.12.2026, als

Sachbearbeiter DIGITALE ZAHLUNGSSYSTEME und
PROJEKTKOORDINATION (m/w/d)

JENA - DIE LICHTSTADT MIT ZUKUNFT - ist mehr als nur eine Stadt: hier treffen Innovation, Wirtschaftskraft und Lebensqualitat aufeinander.
Mit starken Unternehmen, wegweisender Forschung und einem vielfaltigen Kulturleben bietet Jena das perfekte Umfeld fir Familien und Berufstatige.
Ob sichere Kinderbetreuung, abwechslungsreiche Schulen oder eine atemberaubende Naturkulisse mit zahlreichen Sport- und Freizeitmdglichkeiten
— hier finden Sie alles, was das Leben lebenswert macht.

STADTVERWALTUNG JENA - FUR UNSERE GEMEINSCHAFT. Fiir rund 110.000 Burger:innen, zahlreiche Unternehmen und Institutionen
gestalten wir als Stadtverwaltung taglich moderne und vernetzte Dienstleistungen. Gemeinsam sorgen wir flr nachhaltiges Wachstum und eine
lebenswerte Kommune. Als eine familienfreundliche Arbeitgeberin und eine der gréten der Region investieren wir kontinuierlich in die Gesundheit,
Zufriedenheit und Entwicklung unserer rund 2.000 Mitarbeitenden — denn nur gemeinsam kénnen wir die Zukunft Jenas gestalten.

Im Fachdienst Finanzen sorgen wir dafir, dass die Stadt Jena handlungsfahig bleibt — von Haushaltsplanung und Controlling
bis hin zu Zahlungsverkehr und Digitalisierung. Im Team Stadtkasse sind Sie taglich mit Elementen aus dem elektronischen
Zahlungsverkehr, doppischer Buchfiihrung, Liquiditatsplanung, Geldanlagen, Tagesabschlissen und Mahnwesen betraut.
Jeder Prozess und jeder digitaler Fortschritt hat einen echten Mehrwert fiir Finanzablaufe und die Menschen in Jena.

Ihre AUFGABEN

o operative Bearbeitung des Zahlungsverkehrs: Taglich stellen Sie die vollumfangliche und fristgerechte Bearbeitung
und Verbuchung des elektronischen Zahlungsverkehrs sicher und bernehmen Buchungsvorgange, die einen erhéhten
Abstimmungsbedarf mit Providern und Fachamtern bedirfen.

¢ Fachadministration und Systembetreuung: Sie ibernehmen die technische Betreuung unserer Zahlungssysteme
(u. a. EC-Gerate, Kassenautomaten, E-Payment-Systeme) und sorgen in enger Zusammenarbeit mit der IT fir einen
stérungsfreien Betrieb. Zudem ibernehmen Sie die Fachadministration der eingesetzten Systeme und die Dokumentation
damit verbundener Sachverhalte.

o Digitalisierung und Projektarbeit: Sie steuern und begleiten kassenbezogene Digitalisierungs- und
Veranderungsprojekte — von der Projektplanung bis zur Dokumentation der Ergebnisse. Dabei optimieren Sie laufende
Prozesse und stellen die Qualitatssicherung her.

Ihr PROFIL

e (Fach-)Hochschulabschluss der Betriebswirtschaftslehre bzw. Abschluss als Verwaltungsbetriebswirt (VWA),
Verwaltungsfachwirt (FL Il) oder vergleichbar

¢ Kenntnisse im offentlichen Haushaltsrecht sowie im Verwaltungsrecht sind wiinschenswert

e idealerweise eine Basis-Schulung im Projektmanagement

e Anwenderkenntnisse in einer Finanzbuchhaltungssoftware, vorzugsweise AB-DATA/HKR sowie eines
Dokumentenmanagementsystems, vorzugsweise enaio, sind von Vorteil

Sie zeichnen sich durch Ihre Dienstleistungsorientierung und Teamfahigkeit aus, bleiben auch unter Belastung stets leistungsfahig

und verfiigen Uber eine ausgepragte Digitalkompetenz. Sie handeln ergebnisorientiert, kommunizieren klar und effektiv und zeigen
sowohl Selbststandigkeit als auch wirtschaftliches Denken und Handeln, um die gemeinsamen Ziele erfolgreich zu erreichen.

Unser ANGEBOT AN SIE
® ein zunachst befristetes Arbeitsverhaltnis bis zum 31.12.2026 in Vollzeit
e eine Vergltung nach Entgeltgruppe 9b TV6D, mit regelmafRigen Tariferhdhungen, einschliellich verschiedener
Jahressonderzahlungen (,Weihnachtsgeld® und Leistungspramie) und einer betrieblichen Altersvorsorge
e flexible, familienfreundliche Arbeitszeiten und Arbeitsmodelle, sowie 30 Tage Erholungsurlaub
¢ eine umfassende Einarbeitung sowie Unterstltzung bei der fachlichen Qualifizierung und Weiterbildung
¢ Extras wie ein vergiinstigtes VMT-Jobticktet oder CityCard oder teilweise Ubernahme der Kindergartengebiihren sowie
ein betriebliches Gesundheitsmanagement und die Moglichkeit des Fahrradleasings
|
Sind Sie bereit den digitalen Wandel der stadtischen Zahlungsservices voranzutreiben? Werden Sie Teil unseres Teams
und sorgen Sie dafiir, dass der Zahlungsverkehr einer dynamisch wachsenden Stadt zuverlassig, sicher und modern funktioniert.

Wir freuen uns bis zum 11.01.2026 auf Ihre Bewerbung Uber unser Online-Bewerbungsportal mit folgenden Unterlagen:
Motivationsschreiben, Lebenslauf, Nachweis Uber die erforderliche berufliche Qualifikation sowie Kopien von qualifizierten
Dienst- und Arbeitszeugnissen/Beurteilungen.

Die Stadt Jena engagiert sich fiir Chancengleichheit. —



